OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI

Obec Chuchelna, K.M.Lichnovského 10, 747 24, Chuchelna, v souladu s ustanovenim § 6 zakona
¢. 312/2002 Sb., O tfednicich tzemnich samospravnych celkli a o zménén nékterych zakont, v
platném znéni (dale jen zakon), vyhlaSuje dne 31.1.2024

Vybérové rizeni

na obsazeni pracovniho mista: iFednik — referent statni spravy a samospravy, zajistovani agend
v oboru samostatné nebo pienesené piisobnosti, ekonom obce

Misto vykonu prace: Obecni ufad Chuchelnd, K. M. Lichnovského 10, 747 24 Chuchelna.

Platové zafazeni: platova tiida 8-10, v zavislosti na vzdélani a praxi, podle zakona ¢. 262/2006 Sb.,
Zakonik prace a Nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sh., ve znéni pozdé&jsich piedpisi, osobni ohodnoceni.

Predpokladany moZny termin nastupu: 1.3.2024

Charakteristika vykonavané ¢innosti:

- kompletni vedeni ucetnictvi obce, majetkova evidence, tvorba a sprava rozpoctu a financovani,
vcetné rozpoctovych opatieni

- platebni a zuctovaci styk, bankovni dispozice a pievody finan¢nich prostredkt

- vytvareni ucetnich vykazl, reporti, statistik

- Vedeni samostatné ucetni evidence pii ¢erpani dotaci

- zpracovani podkladt pro jednani zastupitelstva

- vedeni elektronické spisové sluzby

- provadéni vidimace a legalizace (ovéfovani)

- ptiprava voleb a referenda

- jednani s ob¢any a Gfady

Piedpoklada se zakladni orientace v dale uvedenych pravnich predpisech v platném znéni,
zZejména:

- Zakon 563/1991 Sh. o G¢etnictvi

- Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spraveé a o zmeéné nékterych zakont

- Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocéti.

- Vyhlaska ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé.

- Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadeji nektera ustanoveni zakona ¢. 531/1991 Sb., pro
nékteré ucetni jednotky.

- Ceské uigetni standardy.

- Zéakon ¢. 128/2000Sb., o obcich.

- Zakon ¢. 301/2000 Sb. zakon o matrikach, jménu a ptijmeni a o zméné& nékterych souvisejicich
zakonech

POZADAVKY:
Dosazené vzdélani: USO nebo VS vzdélani ekonomického nebo pribuzného sméru.

Dalsi pozadavky:

- znalost v oblasti ucetnictvi, vyhodou min. 3 roky praxe v oblasti uéetnictvi, vyhodou zkuSenosti
S ucetnictvim tizemnich samospravnych celkt

- Znalost prace na useku matrik vyhodou

- velmi dobra znalost prace s PC, programy MS Word, Office a digitalni komunikace

- znalost u¢etnich programt, obec uétuje v programu Gordic

- schopnost samostatné prace, organizac¢ni schopnosti, peclivost a zodpoveédnost, ochota se dale
vzdélavat, schopnost prace v tymu, komunikacni dovednosti



Pracovni pomér: na dobu neurcitou
Pracovni uvazek na 40 hodin tydné.

Zakonné predpoklady pro vznik pracovniho poméru uiednika stanovi § 4 zakona ¢. 312/2002
Sb.:

uchazeCem o pracovni pozici miZe byt fyzicka osoba, ktera je statnim obCanem Ceské republiky,
pripadné fyzicka osoba, ktera je cizim statnim piislusnikem a ma v CR trvaly pobyt, dosahla véku 18
let, je zpusobila k pravnim tkondm, je beztthonna, ovlada jednaci jazyk.

Nalezitosti podani pisemné prihlasky:

- jméno, piijmeni, dosazeny titul

- misto trvalého pobytu

- datum a misto narozeni

- statni prislusnost

- ¢islo ob¢anského prukazu nebo dokladu k povolené pobytu, jde-li o ciziho statniho piislusnika
- datum a podpis

K p¥ihlasce je nutno pripojit tyto doklady:

- profesni zZivotopis (idaje o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech, dovednostech, daje o
uspésné absolvovanych Skolenich a kurzech)

- vypis z evidence Rejstiiku trestt, ne star$i 3 mésict

- ovétenou Kopii dokladd o nejvy$sim dosazeném vzdélani

- dalsi doklady, které se tykaji odborné zpusobilosti uchazece

- kontaktni spojeni

- podepsané prohlaseni uchazece v nasledujicim znéni:

Poskytnutim svych osobnich udajii v rozsahu podkiadii pro prihlasku do vybérového rizeni davam ve
smyslu zdakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajii, V platném znéni, souhlas Kk jejich
zpracovani (jméno, prijmeni, datum narozeni, vlastnorucni podpis).

Lhiita, zptisob a misto doruceni prihlasek:
piihlasku s pfilohami doruéte do 26.2.2024 do 12:00 hod. osobng, postou na Obecni ufad Chuchelna,
K. M. Lichnovského 10, 747 24 Chuchelna, nebo ptes datovou schranku obce.

Obalku oznacte slovy: ,,Neotvirat, vybérové rizeni — tietni®.

Vyhla§ovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové rizeni kdykoliv v jeho priabéhu.

V Chuchelné dne 31.1.2024
Ing. Rudolf Snéhota v.r.
starosta obce

Na ufedni desce OU Chuchelna

Vyvéseno dne: 31.01.2024

Snato dne: 27.02.2024

Na elektronické Gfedni desce vyvéseno od 31.01.2024 do 27.02.2024
Evidencni ¢islo pisemnosti: 79/2023

Odpovedny pracovnik: Ing. Hana Nabélkova



