hotjet #~

Pracovni pozice: Junior uéetni
Uvazek: Piny

Nastup: Ihned nebo dohadou
Mzda: 25. - 35. tis. K&

Dopliiujeme nas tym v oblasti administrativy. Hledame zodpovédného Elovéka, ktery je peclivy a jeho prace jgj
bude bavit.

Napln prace:

prubézné zauctovani pfijatych materialovych faktur a agenda s tim spojena
fe$eni upominek dodavatelskych faktur a reklamaci
zadavani novych dodavatell do systému
shromazdovani podkladu pro pfiznani k ¢eske DPH
zadavani a evidence faktur do systéemu
inventarizace dokladl

pedileni se na ucetnich zavérkach

sledovani platné legislativy

zpracovavani celnich doklad(, komunikace s celnii
% zpracovani prvotnich uéetnich dokladd

# pfiprava podkladt pro mzdy, dochazka

%  spoluprace s oddélenim expedice

#  vkladani dat do pocitace, kontrola dokladu

% administrativni podpora
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Pozadujeme:
< stfedoskolské nebo vysokodkolské vzdélani ekonomického sméru
% pokrodila znalost AJ
s pokrocilou znalost MS Office
< proaktivni pfistup ke svéfenym Ukolim a vysokou miru dislednosti
< zodpovédnost, cilevédomost a aktivni pfistup k praci
% Casovou flexibilitu dle potfeb obchodniho a uéetniho oddéleni
% pfirozenou pedlivost
% silné komunikaéni dovednosti, analytické mysleni, metodické porozuméni
% Tfidicsky prikaz sk. B

Nabizime
“ praci v prosperujici firmé
% jednosménny provoz
“ nabizime odpovidajici platové ohodnoceni
“ stravenkovy pausal
% odména za vyuZiti zlepSovaciho navrhu
< pfiispévek na Zivotni nebo penzijni pripojisténi od 1 roku a vice ve firmé
% sleva na rodinnou dovolenou u predni cestovni kancelare
% mulzete se tésit na fajn kolektiv a sludné zachazeni

Budeme se tésit na Vase reakce!

Kontaktni osoba: Aneta Vackova

email: recepce@hotjet.cz

tel. 777 427 427

Adresa: Primyslova 966/21, 747 23 Bolatice



